[image: image1.png]


[image: image2.png]


                                         
[image: image3.png]


[image: image4.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ที่………………………………………………………….……….    วันที่……… เดือน………..………….. พ.ศ. ……………

เรื่อง   การสอนแทนและเบิกค่าสอน
เรียน   รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
สิ่งที่ส่งมาด้วย  บันทึกข้อความการมอบหมายการสอนแทน


ด้วย……………………...………………………………….…......................ตำแหน่งครู ไม่ได้มาปฏิบัติราชการเนื่องจาก 
(      )  ไปราชการ

(      )  ลากิจ
(      )  ลาป่วย            ตั้งแต่วันที่………...เดือน…………………. พ.ศ. ………………. 

ถึงวันที่……….…. เดือน………..…………..พ.ศ.……….  ทางแผนกจึงได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า …………………………........................................ ……………………………………………………ทำการสอนแทน และบัดนี้ข้าพเจ้าได้ทำการสอนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ดังนี้
	ว/ด/ป
	รหัส
	ชื่อวิชา
	ชั้น
	เวลา
	จำนวนคาบ
ที่สอนแทน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	                             รวม
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	                  จำนวนที่เบิกได้
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต และเบิกค่าสอนได้







        
ลงชื่อ………………………………….…..ครูผู้สอนแทน





                               (………………………………………..)







   ประจำแผนกวิชา…………………………………..
	ผู้รับรองและตรวจสอบของแผนกวิชา .............................................................. ..............................................................                (......................................................)
	
	ความเห็นของหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน......................................
  ................................................................
            (นางนรินทร์  นวลเจริญ)


การพิจารณาของรองผู้อำนวยการ
                  



       (    )  อนุญาต            (    ) ไม่อนุญาต

      (นายนิธิศ  สมทรัพย์)
                                                                รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ที่  ............................................................................  
วันที่.......................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตแลกชั่วโมงสอน
เรียน  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
           ตามที่ วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช  ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้าไปราชการ  เรื่อง............................................
........................................................................................ระหว่างวันที่...................................................................................... ถึงวันที่..................................................................................ซึ่งในช่วงดังกล่าว  ข้าพเจ้ามีชั่วโมงสอน จำนวน ................ชั่วโมง  และขอแลกชั่วโมงสอน  จำนวน..................ชั่วโมง
	ตารางสอนเดิม
	ตารางสอนแลกชั่วโมงสอน
	หมายเหตุ

	ว.ด.ป.
	รหัสวิชา
	คาบที่
	ชั้น
	ว.ด.ป.
	รหัสวิชา
	คาบที่
	ชั้น
	ผู้สอน
	ห้อง
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต







     ....................................................




       

    (........................................................)
 



         ครูผู้สอน
	ผู้รับรองและตรวจสอบของแผนกวิชา .............................................................. ..............................................................                (......................................................)
	 
	ความเห็นของหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน......................................
  ................................................................
              (นางนรินทร์  นวลเจริญ)


(  อนุญาต        ( ไม่อนุญาต
     ​​
(นายนิธิศ  สมทรัพย์)
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ที่  ............................................................................  
วันที่.......................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตสอนชดเชย
เรียน  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
          ตามที่ วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช  ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้าไปราชการ  เรื่อง.............................................
........................................................................................ระหว่างวันที่...................................................................................... ถึงวันที่..................................................................................ซึ่งในช่วงดังกล่าว  ข้าพเจ้ามีชั่วโมงสอน จำนวน ................ชั่วโมง  และขอสอนชดเชย  จำนวน..................ชั่วโมง
	ตารางสอนเดิม
	ตารางสอนชดเชย

	ว.ด.ป.
	รหัสวิชา – ชื่อวิชา
	คาบที่
	ชั้น
	ห้อง เรียน
	ว.ด.ป.
	คาบที่
	ห้อง เรียน  
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต







     ....................................................




       

  (........................................................)
 



       ครูผู้สอน
	ผู้รับรองและตรวจสอบของแผนกวิชา .............................................................. ..............................................................                (......................................................)
	
	 ความเห็นของหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน......................................
  ................................................................
            (นางนรินทร์  นวลเจริญ)


(  อนุญาต        ( ไม่อนุญาต
         (นายนิธิศ  สมทรัพย์)     



 

    รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ที่  ............................................................................  
วันที่.......................................................................
เรื่อง    มอบหมายการสอนแทน

เรียน  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ
           ด้วย ..........................................................................................ตำแหน่งครู..........................(     )  ไปราชการ
 (     ) ลากิจ  (     ) ลาป่วย ตั้งแต่วันที่........ เดือน....................พ.ศ..............ถึงวันที่ .........เดือน...................พ.ศ............    ซึ่งมอบหมายให้ทำการสอนแทน  ดังนี้
	ที่
	รหัสและชื่อวิชา
	ชั้น
	วัน / เวลาที่ทำการสอน
	คาบที่ /ห้องเรียน
	จำนวนคาบ    ที่สอน
	มอบหมายให้ครูสอน
	ลายมือชื่อผู้สอน

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
ลงชื่อ ......................................................
     (........................................................)
หัวหน้าแผนกวิชา.......................................................
              

                 


ความเห็นหัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน







       .............................................................................








        .............................................................................

      






      ลงชื่อ...................................................................
       


                  



        (นางนรินทร์  นวลเจริญ)










(  อนุญาต        ( ไม่อนุญาต
              

        (นายนิธิศ  สมทรัพย์)     



                    
                                  รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ    

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ที่………………………………………………………….……….    วันที่……… เดือน………..………….. พ.ศ. ……………

เรื่อง   
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
           ด้วยแผนกวิชา / งาน / อื่น ๆ ระบุ.............................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................
           จึงเรียนมาเพื่อโปรด
1. ทราบ
2. ...............................................................................
ลงชื่อ
         (...........................................................)






 ตำแหน่ง หัวหน้าแผนกวิชา / หัวหน้างาน/...........................
ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

ความคิดเห็นผู้อำนวยการ
............................................................                           ...................................................................
............................................................                           ...................................................................
............................................................                           ..................................................................
ลงชื่อ                                                             ลงชื่อ 

(นายนิธิศ  สมทรัพย์)



          (นายสายันต์  แสงสุริยันต์)
                                                                      ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ใบสรุปค่าสอนเกินภาระงาน
แผนกวิชา........................................................................
สัปดาห์ที่..................ถึง................ระหว่างวันที่.........................เดือน.................................พ.ศ...................
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ระดับชั้น
	จำนวนคาบ
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ปวช.
	ปวส.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



ใบสรุปค่าสอนเกินภาระงาน
แผนกวิชา........................................................................
สัปดาห์ที่..................ถึง................ระหว่างวันที่.........................เดือน.................................พ.ศ...................
	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ระดับชั้น
	จำนวนคาบ
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ปวช.
	ปวส.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	


ลงชื่อ..................................................หัวหน้าแผนกวิชา......................................... 
       (................................................)
วิทยาลัยอาชีวศึกษานครรีธรรมราช
แบบรายงานการส่งเอกสารฝ่ายวิชาการ

วันที่....................เดือน...................................................พ.ศ.............................
แผนกวิชา....................................ภาคเรียนที่.........................ปีการศึกษา..............................................
ระบุชื่อเอกสารที่นำส่ง..............................................................................................................................................

	ลำดับที่
	ชื่อ – สกุล
	รหัสวิชา/ชื่อวิชา
	ชั้น/กลุ่ม
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


สรุป  ครูที่ไม่ส่งเอกสารภายในเวลากำหนด  จำนวน....................คน  ดังนี้

1..................................................................

2....................................................................

3..................................................................

4....................................................................

5..................................................................

6....................................................................






ลงชื่อ......................................................หัวหน้าแผนกวิชา






       (....................................................)
แบบสำรวจแผนการสอน/การเรียนรู้มุ่งเน้นสมรรถนะและบูรณาการปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง
แผนกวิชา....................................................  ภาคเรียนที่ ........  ปีการศึกษา..............
	ลำดับที่
	ชื่อ – สกุล
	รหัสวิชา
	ชื่อรายวิชา
	บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง

	ไม่บูรณาการเศรษฐกิจพอเพียง



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








ลงชื่อ ...................................................... หัวหน้าแผนกวิชา







         (....................................................)
วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช


รับเลขที่.............................................


วันที่.............../..................../.............


เวลา...................................................
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วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช


รับเลขที่.............................................


วันที่.............../..................../.............


เวลา...................................................





วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช


รับเลขที่.............................................


วันที่.............../..................../.............


เวลา...................................................





วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช


รับเลขที่.............................................


วันที่.............../..................../.............


เวลา...................................................
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