
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ          วิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช              

ท่ี           วันท่ี      

เร่ือง      ขอยมืเงินบาํรุงการศึกษา 

เรียน     ผูอ้าํนวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

  ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)….....................................…………………………………………. 

มีความประสงคข์อยมืเงินบาํรุงการศึกษา  เพื่อเป็นค่าใชจ่้าย  ดงัน้ี 

 (   ) ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ  ณ  จงัหวดั………………………………………………………… 

        ระหวา่งวนัท่ี…………..………………….ถึงวนัท่ี…………………………………..ดงัรายการต่อไปน้ี 

         1. ค่าเบ้ียเล้ียง  จาํนวน………………..วนั ๆ ละ…….……...บาท  เป็นเงิน……………………….บาท 

             ค่าเบ้ียเล้ียง  จาํนวน………………..วนั ๆ ละ…….……...บาท  เป็นเงิน……………………….บาท 

         2. ค่าเช่าท่ีพกั  จาํนวน………………..วนั ๆ ละ…….………บาท  เป็นเงิน……………………….บาท 

             ค่าเช่าท่ีพกั  จาํนวน………………..วนั ๆ ละ…….………บาท  เป็นเงิน……………………….บาท 

         3. ค่าพาหนะ ไป-กลบั  จาํนวน…………..วนั ๆ ละ…….…..บาท  เป็นเงิน……………………….บาท 

         4. ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ (ระบุ) …………………………………………  เป็นเงิน……………………….บาท 

 (   ) จดัซ้ือวสัดุ ของแผนก……………………จาํนวน…………….รายการ เป็นเงิน…………………...บาท 

 (   ) จดัซ้ือครุภณัฑ ์ของแผนก………………..จาํนวน…..……..….รายการ เป็นเงิน…………………...บาท 

 (   ) อ่ืน ๆ (ระบ)ุ.........................................................................................................เป็นเงิน……….............…..บาท 

       รวมท้ังส้ิน          เป็นเงิน...............................บาท 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติั 

        ……………………………... 

                  (…...............................................) 

               ตาํแหน่ง…….........................................…….. 

 ความเห็นหวัหนา้งานการเงิน 

  ……………………….………… 

 (...นางกรรณิกา   แซ่ตัน่....) 

 ตาํแหน่ง หวัหนา้งานการเงิน 

ความเห็นรองผูอ้าํนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
…………………...…………………………………………………………………………………………………… 

         …………………………………… 

                           (นายพเนตร  ทองขวญั) 
 

ความเห็นผูอ้าํนวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช…………………………………………………………… 

         ………………….………………… 

              (นายสายนัต ์ แสงสุริยนัต)์ 
                               ผูอ้าํนวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 
               



หมายเหตุ  ลงบัญชีแล้ว วันที่……………………หน้าบัญชี…………………………… 

                              ……………………………..ลายมือช่ือ 

                                     สัญญาการยืมเงิน                                               เลขท่ี………………….. 

                                                                                                                                                             วันครบกาํหนด  

ยืน่ต่อ…..รองผู้อาํนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร…………….(1)                                                ………………………. 

ขา้พเจา้…….…………………………….……..……………ตาํแหน่ง………………………………….………………… 
สังกดั……วิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช…………...…….............จงัหวดั……..…..นครศรีธรรมราช…...……… 

มีความประสงคข์อยมืเงินจาก……..…วิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช………………………….…..………..(2) 

เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายในการ…………………………………………………………..…………..(3)... ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 

ค่าเบ้ียเล้ียง  จาํนวน................................วนั  ๆ  ละ.............................................บาท  เป็นเงิน 
ค่าท่ีพกั       จาํนวน.................................คืน  ๆ  ละ.............................................บาท  เป็นเงิน 

ค่าพาหนะ  ไป - กลบั  เป็นเงิน 
รายจ่ายอ่ืน  ๆ................................................................................................................................   

      (ตวัอกัษร…………………………………………………..…………..…..)  รวมเงิน (บาท) 

                ขา้พเจา้สัญญาวา่จะปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนาํใบสาํคญัคู่จ่ายท่ีถูกตอ้ง 

พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถา้มี) ส่งใชภ้ายในกาํหนดไวใ้นระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั คือภายใน 
                                                                       15 วนั นบัจากวนักลบัมาถึง 
                                                                     30 วนั นบัจากวนัไดรั้บเงิน 

ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามกาํหนดขา้พเจา้ยนิยอมใหห้กัเงินเดือน  คา่จา้ง  เบ้ียหวดั  บาํเหน็จ  บาํนาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขา้พเจา้จะ

พึงไดรั้บจากทางราชการ ชดใชจ้าํนวนเงินท่ียมืไปจนครบถว้นไดท้นัที 

ลงช่ือ………………………….……………ผู้ยืม                                วันท่ี………………………………………….. 

เสนอ…………………..ผู้อาํนวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช…………………….…..(4) 
             ไดต้รวจสอบแลว้ เห็นสมควรอนุมติัใหย้มืตามใบยมืฉบบัน้ีได ้ จาํนวน……………….……บาท 

(………………………………………………..…………………..) 

ลงช่ือ………....………………………………….รองฝ่ายบริหารทรัพยากร            วันท่ี………………………………… 

คําอนุมัติ 

             อนุมติัใหย้มืตามเง่ือนไขขา้งตน้ได ้ เป็นเงิน…………………………..…….บาท 
(………………………………………………………………………….) 
 

ลงช่ือผู้อนุมัต…ิ……………………………………………..               วันท่ี…………………………………………… 

ใบรับเงิน 

             ไดรั้บเงินยมืจาํนวน…………………………บาท (……………….……………………………………….) 

ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 

ลงช่ือ……..…………………………………………….ผู้รับเงิน            วันที…่……………….………………… 



 

รายการส่งใชเ้งินยมื 

 

คร้ังท่ี วัน  เดือน  ปี                 

รายการส่งใช้  

คงค้าง 

 

 

ลายมือช่ือผู้รับเงิน 

 

ใบรับเลขท่ี เงินสดหรือ 

ใบสําคัญ 

จ่ายเงินยืม 

จํานวนเงิน  
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