
 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยอาชีวศกึษานครศรีธรรมราช 

ที่  ……………………………………………………………… วันที ่ ………………………………………………………………… 

เรื่อง   มอบหมายงาน 

เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

   ข้าพเจ้า....................................................................ต าแหน่ง.............................................. 
จะต้องเดินทางไปปฏิบัติราชการ/ลากิจ ........................................................................................................ 
ณ .................................................................................................................................................................. 
จึงขอมอบหมายงานในหน้าที่ต าแหน่ง ......................................................................................................... 
ให้..........................................................เปน็ผู้ปฏิบัติแทน ตั้งแต่วันที่........เดือน...........................พ.ศ. ........ 
ถึงวันที่ ........เดือน................................... พ.ศ. ..........   
 
 
 

(.....................................................) 
ต าแหน่ง............................................................... 
 
 
 

       รับทราบ 
..................................................... 
(....................................................) 
                ผู้รับมอบ     
 
 
      ความเห็นของผู้บงัคับบญัชา 
      (    )  อนุญาต  (     )  ไม่อนุญาต 
 
      ............................................................ 
      (........................................................) 
       ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศกึษานครศรีธรรมราช 
 
 
 
หมายเหตุ  ข้อความไมต่้องการให้ขีดฆ่า และท าส าเนา 2 ฉบับ        


