
วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

วันที่ ......... เดือน............................พ.ศ. .............. 

เร่ือง ............................................... 

เรียน   ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................ต าแหนง่................................................ 
สังกัด วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

   (     )  ป่วย 

  ขอลา (     )  กิจส่วนตัว เนื่องจาก......................................................................................................................... 
   (     )  คลอดบุตร 

ตั้งแต่วันที่....................................................................ถึงวันที่..................................................................มีก าหนด..................................วัน 

ข้าพเจ้าได้ลา  (     )  ป่วย  (     )  กิจส่วนตัว  (     )  คลอดบุตร    ลาครั้งสุดท้าย 

ตั้งแต่วันที่....................................................................ถึงวันที่..................................................................มีก าหนด..................................วัน 

ในระหว่างวันที่ลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่......................................................................................................................................................... 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

    (ลงชื่อ).................................................................... 
(......................................................................) 

 
 
 

 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 
 

(ลงชื่อ).................................................................... 
(นายพเนตร  ทองขวัญ) 

ต าแหน่ง รองผู้อ านวยการ ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

.............../........................./................... 
 

         

(ลงชื่อ)..............................................................ผู้ตรวจ 

                   (นางสุนิสา  พละศึก)        

 ต าแหน่ง  หัวหน้างานบุคลากร      

     วันที่.............../........................./................... 
          ค าส่ัง 

        (     ) อนุญาต  (     ) ไม่อนุญาต 
 
 
 

        (ลงชื่อ).................................................................... 
              (นายสายันต์  แสงสุริยันต์) 

       ต าแหน่ง ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

        .............../........................./................... 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้(ปีงบประมาณ 2567) 
ประเภทการลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวม 

ป่วย คร้ัง คร้ัง คร้ัง 
 วัน วัน วัน 

กิจส่วนตัว คร้ัง คร้ัง คร้ัง 
 วัน วัน วัน 

คลอดบุตร คร้ัง คร้ัง คร้ัง 
 วัน วัน วัน 



-2- 
 
 

งานในหน้าท่ีสอน และอื่น ๆ ได้แก่.............................................................................................................................................................. 
มอบให้......................................................................................................................................................................................................... 
        (ลงชื่อ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
                 ผู้มอบ 
 

        (ลงชื่อ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
                 ผู้รับมอบ 
 
 

ความเห็น 

 หัวหน้าแผนกวิชา/หัวหน้างาน ................................................................................................................................................ 
        (ลงชื่อ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
        หัวหน้าแผนกวิชา / หัวหน้างาน............................................................. 
 
 
 

รองผู้อ านวยการวิทยาลัยฯ  ลักษะงาน  (     )  ฝ่ายวิชาการ   (     )  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา 

    (     ) ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ (     ) ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

        (ลงชื่อ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
         .............../........................./................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

................................................................................................................................................................................................................... 
เฉพาะส่วนนี้ ผู้ท่ีลาหยุดราชการเก็บไว้ประกอบการลาในครั้งต่อไป.......................................................................................................... 
ข้าพเจ้าได้ลาในปีนี้คือ  ลาป่วย............................วัน  ลากิจส่วนตัว...............................วัน  และลาคลอดบุตร...................................วนั 

ครั้งสุดท้าย  ข้าพเจ้าได้ลาเมื่อวันที่...................................................................... ถึงวนัที่......................................................................... 


