
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช              
ที่	......................................................................	วันที่	.........................................................
เรื่อง	ขออนุญาตแลกเปลี่ยนเวร/
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ด้วยข้าพเจ้า	ตำแหน่ง	
ไม่สามารถมาอยู่เวรในวันที่	ตั้งแต่เวลา	น. ถึงเวลา	น.
เนื่องจาก	จึงขอแลกเปลี่ยนให้	
เป็นผู้อยู่เวรแทนข้าพเจ้า
โดยข้าพเจ้าจะมาอยู่เวรแทน	ในวันที่	
[bookmark: _GoBack]ตั้งแต่เวลา	น. ถึงเวลา	น.  โดยรับผิดชอบหน้าที่เวรแทนกันทุกประการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ..............................................................
(............................................................)

ความเห็นของผู้อยู่เวรแทน	

ลงชื่อ...................................................
(..................................................)

ความเห็นของหัวหน้างานอาคารสถานที่/ผู้แทน	
ลงชื่อ
(นายธนิกกุล  ไตรเมศ)

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร	
ลงชื่อ
(นายพเนตร  ทองขวัญ)

ความเห็นของผู้อำนวยการ	
ลงชื่อ
(นายสายันต์  แสงสุริยันต์)
วันที่...........เดือน............................พ.ศ.............
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