
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช
ที่						        วันที่	         เดือน	                        พ.ศ. 	   
เรื่อง	การนิเทศการเรียนการสอน กรณีนักศึกษาขาดเรียน
เรียน	ครูที่ปรึกษาระดับชั้น  ปวช.  ปวส. ระดับชั้น              กลุ่มที่	     สาขางาน	                                               	
ด้วยนักเรียน นักศึกษาในที่ปรึกษาของท่านได้เรียนวิชา				รหัสวิชา                   	                          
นก.(ชม.)		ซึ่งมีเวลาเรียนปกติจำนวน		คาบ/สัปดาห์ จำนวนที่ขาดได้		(๒๐%)คาบ
เป็นรายวิชาที่มีการเรียนการสอนในภาคเรียนที่	              /                   	ในฐานะครูผู้สอน จึงขอเรียนแจ้งให้
นาย/นาง/นางสาว							         ซึ่งเป็นครูที่ปรึกษาให้รับทราบ ดังนี้ คือ
1. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                       	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
2. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                   	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
3. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                   	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
4. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                   	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
5. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                   	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
6. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                   	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
7. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                   	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
8. นาย/นางสาว							      รหัสประจำตัว	                   	     
จำนวนที่ขาดเรียน			คาบ คงเหลือจำนวนที่ขาดเรียนได้				คาบ
	จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการประสานงานแจ้งผู้ปกครองของนักเรียน นักศึกษา ได้ติดตามและแก้ไขพฤติกรรมขาดเรียนด้วย
รับทราบ
ลงชื่อ................................................(..................................................)
ครูผู้สอน
ลงชื่อ................................................(..................................................)
ครูที่ปรึกษา



หมายเหตุ :	การปฏิบัติครูผู้สอนจัดทำเอกสาร จำนวน ๒ ฉบับ
	ฉบับที่ ๑ มอบให้ครูที่ปรึกษาเพื่อนำมาติดต่องานครูที่ปรึกษาเพื่อจัดทำหนังสือวิทยาลัยฯ ติดต่อผู้ปกครอง (ฉบับจริง)
	ฉบับที่ ๒ ครูผู้สอบนเก็บไว้เป็นหลักฐาน (ฉบับสำเนา)	
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