
วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

วันท่ี ......... เดือน............................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ............................................... 

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................................................................ตำแหน่ง................................................ 
สังกัด วิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรธีรรมราช 

 (     )  ป่วย 

ขอลา (     )  กิจส่วนตัว เนื่องจาก........................................................................................................................................................ 
 (     )  คลอดบุตร 

ตั้งแต่วันท่ี....................................................................ถึงวันท่ี..................................................................มีกำหนด..................................วัน 

ข้าพเจ้าไดล้า  (     )  ป่วย  (     )  กิจส่วนตัว  (     )  คลอดบุตร    ลาครั้งสุดท้าย 

ตั้งแต่วันท่ี....................................................................ถึงวันท่ี..................................................................มีกำหนด..................................วัน 

ในระหว่างวันท่ีลาจะติดต่อข้าพเจา้ได้ที่......................................................................................................................................................... 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

    (ลงช่ือ).................................................................... 
(......................................................................) 

 
 
 

 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 
 

(ลงช่ือ).................................................................... 
(นางเมธาวดี  มณีนลิ) 

ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการ ฝ่ายบรหิารทรัพยากร 

.............../........................./................... 
 

         

(ลงช่ือ)..............................................................ผู้ตรวจ 

                   (นางรุ่งฤดี  ไพโรจน์)        

 ตำแหน่ง  หัวหน้างานบุคลากร      

     วันท่ี.............../........................./................... 
          คำสั่ง 

        (     ) อนุญาต  (     ) ไม่อนุญาต 
 
 
 

        (ลงช่ือ).................................................................... 
              (นายสายันต์  แสงสุรยิันต์) 

       ตำแหน่ง ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษานครศรีธรรมราช 

        .............../........................./................... 

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้  (ปีงบประมาณ 2569) 
ประเภทการลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี ้ รวม 

ป่วย ครั้ง ครั้ง ครั้ง 
 วัน วัน วัน 

กิจส่วนตัว ครั้ง ครั้ง ครั้ง 
 วัน วัน วัน 

คลอดบุตร ครั้ง ครั้ง ครั้ง 
 วัน วัน วัน 



-2- 
 
 

งานในหน้าท่ีสอน และอื่น ๆ ได้แก่.............................................................................................................................................................. 
มอบให้......................................................................................................................................................................................................... 
        (ลงช่ือ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
                 ผู้มอบ 
 

        (ลงช่ือ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
                 ผู้รับมอบ 
 
 

ความเห็น 

 หัวหน้าแผนกวิชา/หัวหนา้งาน ................................................................................................................................................ 
        (ลงช่ือ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
        หัวหน้าแผนกวิชา / หัวหน้างาน............................................................. 
 
 
 

รองผู้อำนวยการวิทยาลัยฯ  ลักษะงาน  (     )  ฝ่ายวิชาการ   (     )  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรยีน นักศึกษา 

    (     ) ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ (     ) ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................... 
 

        (ลงช่ือ)....................................................................... 
                (......................................................................) 
         .............../........................./................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

................................................................................................................................................................................................................... 
เฉพาะส่วนน้ี ผู้ทีล่าหยดุราชการเก็บไว้ประกอบการลาในครั้งต่อไป.......................................................................................................... 
ข้าพเจ้าไดล้าในปีนี้คือ  ลาป่วย............................วัน  ลากจิส่วนตัว...............................วัน  และลาคลอดบุตร...................................วัน 

ครั้งสุดท้าย  ข้าพเจา้ไดล้าเมื่อวันที่...................................................................... ถึงวันท่ี......................................................................... 


